TRƯỜNG CĐKT LÝ TỰ TRỌNG TP.HCM     CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

  KHOA ĐỘNG LỰC                                                   Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
BÁO CÁO TỔNG KẾT CÔNG TÁC THÁNG 12
VÀ TRIỂN KHAI CÔNG TÁC THÁNG 01 /2015
1. Tổng kết công tác tháng 12/2014 :.
- Ngày 01/12/2014 Khoa họp góp ý dự thảo CB-CC năm 2014-2015 cấp khoa.

- Ngày 04/12/2014 toàn thể CB-GV- NV ( không có giờ dạy) tham gia tập huấn phần mền điện tử đầy đủ.

- Ngày 05/12/2014  Hiệu Trưởng đã phân công giáo viên Đinh Đồng Hiệp tạm thời phụ trách chuyên môn tổ Điện Lạnh thuộc khoa Động lực.

- Giáo viên ra đề thi lý thuyết khóa 12CĐ, 13CĐ &13TCCN. Đã nộp đúng hạn. Ngày 05/12/2014 cho P.Khảo thí.

- Ngày 22/12/2014 Gv nộp đề thi tốt nghiệp CĐ & TCCN kỳ thi tháng 01/2015.

- Giáo viên thực hiện biên soạn đề cương chi tiết theo mẫu mới của trường quy định.

- Thi các học phần tại các xưởng thực hành..

- Thực hiện dạy bù các ngày đã nghỉ trong học kỳ 1/ 2014-2015.

- Lên kế ôn thi tốt nghiệp khóa 13 hệ trung cấp chuyên nghiệp.

- Khoa xếp thời khóa biểu học kỳ 2 năm học 2014- 2015.

- Tổ Điện lạnh & phòng Vật tư kiểm kê tài sản dụng cụ giảng dạy các xưởng bàn giao cho tổ trưởng bộ môn Đi- Ngày 13/3/2015 Thầy Trần Đình Khoa xin phép nghỉ dạy  (tiết 7 -8) 13CĐ-NL2 và ( Tiết 9-10) 13CĐ-NL1  học phần kỹ thuật lạnh.

ện lạnh thuộc khoa Động lực .

2. Dự kiến công tác tháng  01/2015 :
- Giáo viên coi  thi kết thúc học phần học kỳ I khóa 13TCCN, 14CĐ, 14TCCN năm học 2014-2015.

-Tiến hành xếp thời khóa biểu hk2 /14 -15  khóa 13TCCN,14TCCN, 14CĐ

- thực hiện coi thi, chấm thi  HK1/2014 – 2015 các khóa 12CĐ, 13CĐ,13TCCN.
- Chuẩn bị giảng dạy học kỳ II /2014-2015 các khóa 12CĐ, 13CĐ, 13TCCN.

- Tổ chức ôn thi tốt nghiệp ,thi tốt nghiệp cho bậc CĐ & TCCN khóa cũ.  
- Giáo viên thực hiện làm bảng tổng kết HKI và kết quả rèn luyện đúng hạn theo kế hoạch.

- Giáo viên dạy các học phần kỳ 2 nộp lịch giảng dạy.

- Giáo viên nộp điểm thi kết thúc học phần lý thuyết  học kỳ 1/ 2014-2015 ( han chót ngày 14/01/2015), bảng điểm ( hạn chót ngày 17/01/2015), GVCN, CVHT nộp bảng tổng kết học tập ( hạn chót ngày 21/01/2015) và bảng rèn luyện ( hạn chót ngày 23/01/2015) cho phòng Khảo Thí.

- Gv chủ nhiệm cho sinh viên đăng ký Ds thi lại theo lớp ( hạn chót ngày 28/01/2015) nộp cho phòng khảo thí.
                          Ngày     tháng     năm 2014      
                                TRƯỞNG ĐƠN VỊ

  TRƯỜNG CAO ĐẲNG KỸ THUẬT               CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
  LÝ TỰ TRỌNG TP. HỒ CHÍ MINH                               Độc lập – Tự do – Hạnh phúc  

              KHOA ĐỘNG LỰC 

BÁO CÁO TỔNG KẾT CÔNG TÁC THÁNG01
VÀ TRIỂN KHAI CÔNG TÁC THÁNG 02 /2015
1. Tổng kết công tác tháng 1/2015 :.
Giáo viên bắt đầu giảng dạy học kỳ 2 khóa 12 CĐ-NL, 13 CĐ- NL. 
- Thực hiện coi thi, chấm thi  HK1/2014 – 2015 các khóa 12CĐ, 13CĐ.
- Giáo viên coi  thi kết thúc học phần học kỳ I khóa 13TCCN, 14TCCN năm học 2014-2015.

-Hoàn tách xếp  thời khóa biểu  các khóa 12 CĐ, 13 CĐ, 13 TCCN  của hk2 /14 -15  khóa và tiến hành xếp thời khóa biểu 14TCCN , 14 CĐ-ĐL.
- Tổ chức ôn thi tốt nghiệp ,thi tốt nghiệp cho bậc CĐ & TCCN khóa cũ, kỳ thi tháng 01 /1015
- Giáo viên thực hiện làm bảng tổng kết HKI và kết quả rèn luyện đúng hạn theo kế hoạch.

- Giáo viên dạy các học phần kỳ 2 nộp lịch giảng dạy khóa 12CĐ-NL, 13 CĐ- NL.

- Giáo viên thực hiện  nộp điểm thi kết thúc học phần lý thuyết, thực hành . Học kỳ 1/ 2014-2015 đúng hạn cho phòng khảo thí.
- Gv chủ nhiệm cho sinh viên đăng ký danh sách thi lại theo lớp ( hạn chót ngày 28/01/2015) nộp cho phòng khảo thí.
  TRƯỜNG CAO ĐẲNG KỸ THUẬT               CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
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              KHOA ĐỘNG LỰC 

BÁO CÁO TỔNG KẾT CÔNG TÁC THÁNG 3
VÀ TRIỂN KHAI CÔNG TÁC THÁNG  04 /2015
1. Tổng kết công tác tháng 1/2015 :.
          - Giáo viên tiếp coi thi kỳ I/2014-2015 của khóa 14TCCN,14CĐ-NL.
- Khoa tiến hành phối hợp P.Đào tạo và các khoa liên quan  xếp thời khóa biểu  học kỳ 2 / 2014-2015 khóa 14TCCN, 14CĐ-NL.

- Ngày 6/3/2015 giáo viên, nhân viên tham gia họp mặt kỹ niện 105 năm ngày Quốc tế phụ nữ  8/3/2015.

- Ngày 8/3/2015 Tổ Điện Lạnh phân công Thầy Xuân thì và Thầy Thế Huân dạy trong ngày hội tư vấn tuyễn sinh. 

- Ngày 9/3/2015 lập kế hoạch thông báo cho giáo viên về việc kiểm tra hồ sơ chuyên môn, dự giờ định kỳ cùa học kỳ 2/14-15.

- Khoa đã làm thông báo gửi giáo viên chủ nhiệm, cố vấn học tập  khóa 13TCCN,12 CĐ-NL biết ngày Ngày 15/3 /2015 nhà trường  kiểm tra năng lực Anh văn, tin học cho HS,SV.
- Tổ trưởng Phân công giáo viên chủ nhiệm lập danh sách,  đưa học sinh đi thực tập tốt nghiệp khóa 13TCCNvà khóa 12CĐ-NL.
- Ngày 23/3/15bắt đầu dự giờ  giáo viên học kỳ 2/2014-2015.
Ngày 24/3/2015 làm đề nghị mở lớp học lại kỳ 2 /2014-2015 học phần Cơ học lưu chất gửi P. Đào tạo.

- Nộp lịch giảng dạy học kỳ 2/2014-2015  khóa 13 TCCN cho phòng Đào tạo.
- Ngày 27/3/2014 Khoa kiểm tra hồ sơ chuyên môn học kỳ 1/ 2013-2014 của giáo viên.
- Giáo viên tham gia khám sức khỏe định kỳ theo thông báo của trường.
- Ngày 12/3/2015 Thầy Võ Phước Quang xin nghỉ dạy (tiết 1( 4 ) 13CĐ-NL2  học phần Vật liệu lạnh. Và ngày 24/3/2015  nghỉ dạy ( tiết 1-5 )  học phần TT vận hành sửa chữa lạnh công nghiệp.
- Ngày 13/3/2015 Thầy Trần Đình Khoa xin phép nghỉ dạy  (tiết 7 -8) 13CĐ-NL2 và ( Tiết 9-10) 13CĐ-NL1  học phần kỹ thuật lạnh.
- Ngày 13/3/2015 Thầy Phan Văn Hòa xin phép nghỉ dạy (tiết 1 -6) 13CĐ-NL

( nhóm 3) học phần TT điện lạnh cơ bản.

2. Dự kiến công tác tháng  04/2015:
  - Tổ trưởng họp cho kế hoạch phân công ra đề thi, chấm thi HK2 khóa 12CĐ-NL, 13 TC-ĐL.
  - Ngày 2/4 /2015 Thầy Võ Thiện Mỹ dạy lớp học lại học kỳ 2/14-15 theo thời khóa biểu khoa đã phân công. 
           - Ngày 4/4 /2015 nộp bảng kiểm tra toàn diện cho phòng Đào tạo.

           - Tiến hành làm kết quả dự giờ  ngày 2/5 /2015 nộp cho phòng Đào tạo.
    - Thực hiện công tác quản lý học sinh thực tập tại các công ty, lên danh sách phân

công thực tập cho sinh viên cao đẳng khóa 12CĐ – NLvà khóa 13TTC-NL.
 3. Kiến nghị:    không


                                                              Ngày       tháng 03 năm 2014









          TRƯỞNG KHOA

